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© OBJECTIFS DE LA FORMATION

A l'issue de cette formation, vous serez capable de :

« Maitriser les techniques et régles des écrits professionnels
« Etre capable de valoriser ses messages avec des arguments pertinents

« Connaitre les spécificités de I'écriture électronique

& POUR QUI ?

« Toute personne souhaitant améliorer son efficacité et son aisance dans la rédaction
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i= Programme détaillé

1 / Gagner du temps dans la rédaction

e Les buts et les conditions d'une bonne communication écrite
e Les schémas d'écriture et de lecture en communication écrite
e Les criteres de lisibilité d'un écrit professionnel

e Les questions a se poser avant la rédaction

e Le fonctionnement du lecteur face a un document

2 / Elaborer sa stratégie de communication

e Définir son objectif de communication, ses intentions

e Analyser le type de lecteur, ses fonctions et motivations, son niveau de connaissance du sujet

Choisir le type d'écrit adéquat en tenant compte du cadre d'intervention

e Identifier les moyens a disposition et I’échéance pour planifier sa production

3 / Organiser ses idées et structurer son message

Analyser et hiérarchiser ses idées

Elaborer un plan d’ensemble et un plan détaillé

Concevoir un argumentaire sur objectif

Structurer ses paragraphes

3 / Rendre ses écrits attractifs

e Rédiger des titres et intertitres incitatifs et explicites



e Hiérarchiser, harmoniser ses textes

e Maitriser I'introduction, la conclusion et le sommaire

e Adapter son style au lecteur

e Traquer sans pitié les redondances, formules ampoulées, longueurs inutiles...

e lllustrer ses écrits

4 / Ecrire pour convaincre : contenu, style, ton

S'adapter au support

Les principes de base de I'écriture internet

Adapter ses présentations et la rédaction aux spécificités d'internet

Bien rédiger un courrier électronique

5 / Jouer avec les mots : écrire avec plaisir

Améliorer son style
e Maitriser I'art de la nuance : concilier tact et fermeté

Trouver le mot juste, la bonne expression

e Conseil d'écriture créative

4 Approche pédagogique

«” Support Ecrit et Projection

« Exposés Interactifs, Podcasts et Vidéos

«” Brainstorming et Jeux de Réle

« Mises en Situation pour faciliter I'assimilation

« Cas Pratiques et Labs inclus pour leur impact opérationnel

« Test de Validation des Acquis des Connaissances



3 Prochaines dates programmées

)21 au 23 Oct. 2026 @ Distanciel

g4 Autres dates possibles sur demande. Contactez-nous pour organiser une session intra-entreprise.

@ Réservation & Renseignements

L Téléphone : +212 522 247 210
& Email : contact@innov-maroc.com
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