
Cahier de Charges Achat Public
Lien : https://innov-maroc.com/formation/cahier-de-charges-achat-public

 DURÉE
3 jours (21h)

 RÉFÉRENCE
ACL72

 CATÉGORIE
Achats publics

 OBJECTIFS DE LA FORMATION

À l'issue de cette formation, vous serez capable de :

 Etre capable de réaliser un cahier de charges achat

 POUR QUI ?

 Responsables des Achats

 Acheteurs

 Responsables et Managers
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 Programme détaillé

1 / Organisation de la rédaction du cahier des charges

• Utiliser un plan type de cahier des charges

• Identfiier et mobiliser les parties prenantes du projet

• Organiser les réunions de travail et la rédaction

2 / Collecte des informations utiles

• Construire son guide d'entretien

• Faire preuve d'écoute active

3 / Détermination des objectifs et des résultats attendus

• Faire exprimer les objectifs du projet et les enjeux pour l'entreprise

• Formuler une expression fonctionnelle du besoin

• Indiquer les solutions à explorer et les livrables du projet

4 / Définition de l'organisation du projet

• Définir l'équipe projet

• Définir les règles de prise de décision, les pouvoirs de signature et les règles de communication

5 / Estimation des délais et des coûts

• Élaborer le macro-planning
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• Évaluer le budget

• Formaliser les hypothèses prises

• Intégrer des tolérances

6 / Analyse des risques

• Identifier et évaluer les risques

• Intégrer une provision pour risques et aléas

7 / Validation du cahier des charges

• Organiser et hiérarchiser les besoins formulés

• Gérer les désaccords entre les parties prenantes

• Obtenir une validation formelle du cahier des charges

 Approche pédagogique

 Support Ecrit et Projection

 Exposés Interactifs, Podcasts et Vidéos

 Brainstorming et Jeux de Rôle

 Mises en Situation pour faciliter l'assimilation

 Cas Pratiques et Labs inclus pour leur impact opérationnel

 Test de Validation des Acquis des Connaissances

 Prochaines dates programmées

 21 au 23 Oct. 2026  Distanciel

 Autres dates possibles sur demande. Contactez-nous pour organiser une session intra-entreprise.

 Réservation & Renseignements

 Téléphone : +212 522 247 210
 Email : contact@innov-maroc.com
 Web : https//www.innov-maroc.com
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