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La Référence au Maroc pour la Formation et le Conseil

Maitriser la Dématérialisation et la Confiance
Numérique dans I’Entreprise
Lien :

https://innov-maroc.com/formation/matriser-la-dematerialisation-et-la-confiance-numerique-dans
-lentreprise

O DUREE @ REFERENCE B CATEGORIE
3 jours (21h) MSI206 Dématérialisation

© OBJECTIFS DE LA FORMATION

A l'issue de cette formation, vous serez capable de :
« ldentifier les enjeux stratégiques, organisationnels et réglementaires de la dématérialisation
« Concevoir une démarche de dématérialisation alignée sur les besoins métiers et les exigences légales
« Comprendre les architectures techniques, les normes et les solutions logicielles de la dématérialisation

« Intégrer les dimensions de sécurité, d’écoresponsabilité et de confiance numérique



¥ POUR QUI ?

« Responsables de services administratifs et financiers
« Responsables informatiques et chefs de projet digital
« Responsables qualité, archivistes et documentalistes

« Responsables de la transformation numérique ou de la gouvernance des données



INNOV

La Référence au Maroc pour la Formation et le Conseil

i= Programme détaillé

1/ INTRODUCTION A LA DEMATERIALISATION ET A LA TRANSFORMATION NUMERIQUE

e Définition, périmétre et typologies de la dématérialisation
e Les moteurs économiques, organisationnels et environnementaux
e Les bénéfices attendus et les freins a anticiper

e Panorama des solutions du marché

2 / CONSTRUIRE UNE STRATEGIE DE DEMATERIALISATION

e Analyse de la maturité numérique de I'organisation

Identification des processus et flux a dématérialiser
e Définition des objectifs, indicateurs et feuille de route

e Gouvernance et conduite du changement

3 / REGLEMENTATION ET CADRE DE CONFIANCE NUMERIQUE

e Cadre |égal francais et européen (RGPD, elDAS, NF Z42-013, ISO 15489)
e Notions de copie fidele, valeur probante et archivage électronique

e Le role des tiers de confiance et la certification des prestataires

4 /| CAPTURE ET NUMERISATION DES FLUX PHYSIQUES ET NUMERIQUES

e Typologie des flux : entrants, internes et sortants
e Choix des équipements : scanners, multifonctions, capture mobile

e Les standards techniques : formats, compression, métadonnées



5 / AUTOMATISATION ET EXTRACTION DES DONNEES

e Les technologies OCR, ICR, LAD et RAD
e Intelligence artificielle et reconnaissance automatique de contenus
e Optimiser la qualité et la fiabilité des données extraites

e Ftude de cas : conception d’une chaine de numérisation efficiente

6 / SECURITE ET TRACABILITE DES FLUX NUMERISES

e Authentification et gestion des habilitations
e Horodatage, signature et cachet électronique

e Suivi des traitements et auditabilité

7 /| GESTION DES FLUX CIRCULANTS ET DES PROCESSUS NUMERIQUES

e Workflow, BPM et automatisation des circuits de validation
e Signature électronique et parapheur numérique

e Gestion des échanges dématérialisés internes et externes

8 / LES OUTILS ET ARCHITECTURES DE DEMATERIALISATION

e GED, SAE, coffre-fort numérique et solutions de conservation
e Interopérabilité avec les systemes d’'information existants

e API, connecteurs et intégration documentaire

9 / L'INTEGRATION DES DIMENSIONS ECORESPONSABLES

e Réduction de I'empreinte carbone numérique
e Bonnes pratiques pour une dématérialisation durable

e Politique de tri, d’archivage et de suppression raisonnée



& Approche pédagogique

«” Support Ecrit et Projection

«” Exposés Interactifs, Podcasts et Vidéos

« Brainstorming et Jeux de Réle

« Cas Pratiques et Labs inclus pour leur impact opérationnel

« Test de Validation des Acquis des Connaissances

f3 Prochaines dates programmées

(123 au 25 Sep. 2026 @ Distanciel

()19 au 23 Nov. 2026 @ Distanciel

g Autres dates possibles sur demande. Contactez-nous pour organiser une session intra-entreprise.

@ Réservation & Renseignements

L Téléphone : +212 522 247 210
& Email : contact@innov-maroc.com
@ Web : https//www.innov-maroc.com
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