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® DUREE ® REFERENCE
3 jours (21h) BPO257

© OBJECTIFS DE LA FORMATION

A l'issue de cette formation, vous serez capable de :

« Apprendre a installer, a configurer et a administrer Alfresco

« Savoir gérer les documents dans Alfresco

& POUR QUI ?

« Chefs de projets
« Administrateurs systemes et réseaux

« Intégrateurs d'applications

@ CATEGORIE

Gestion Electronique
Données, Stockage Et
Archivage



INNOV

La Référence au Maroc pour la Formation et le Conseil

i= Programme détaillé

1 / Introduction

e Principes fondamentaux de la gestion de contenu et de la gestion documentaire
e Les besoins

e Principales fonctionnalités attendues

e La notion de plan de classement

e Critéres de choix et d'évaluation d'une solution de gestion de contenu et de gestion
documentaire

2 / Présentation d'Alfresco

Historique et disponibilité

Les différentes éditions

Les différents outils (Explorer, Share, Studio)

Tour d'horizon des fonctionnalités et des standards utilisés dans Alfresco

3 / Installer et configurer Alfresco

e Architecture d'une plateforme de gestion documentaire basée sur Alfresco
e Les différentes possibilités pour installer Alfresco

e Prérequis matériels et logiciels

e Installation et configuration post-installation

e Les fichiers de configuration

e Démarrer et arréter Alfresco

e Créer les espaces collaboratifs Share



e Personnaliser Explorer

e L'extension du modele de contenu

4 / Utiliser la GED Alfresco

Connexion a I'entrepot

e Principes de navigation et organisation de l'interface d'Alfresco Share
e Les espaces de travail

e Les différents éléments de contenu

e Les regles de gestion de contenu

e Les aspects

e Les tableaux de bord

e Recherche simple et avancée

5 / Recherche d'informations

e Caractéristiques et stratégie de recherche
e Le moteur de recherche de Alfresco

e Recherches simples

e Recherches avancées

e Sauvegarde et utilisation des résultats

e Utilisation de OpenSearch

6 / Gestion avancée des documents

Gestion des versions

e La gestion des types et des aspects

e La création de régles de contenu

e Création et utilisation de workflows simples
e Exécution des Workflows avancés

e La publication des contenus sur les réseaux sociaux



7 / Les fonctionnalités collaboratives d'Alfresco

Principes des sites collaboratifs d'Alfresco Share

L'organisation des sites

Les fonctionnalités collaboratives

Le lien entre les fonctionnalités de la GED et les sites collaboratifs

8 / Administration d'Alfresco

Les outils d'administration

e La gestion des catégories

e Gestion des utilisateurs et des groupes

e L'ajout des canaux de publication

e La programmation des taches de réplication

e L'utilisation du navigateur de nceuds

9 / Fonctionnalités avancées

e Les différentes interfaces d'acces au contenu Alfresco

e Intégration d'Alfresco dans une infrastructure d'entreprise

e Utilisation d'un annuaire LDAP pour la gestion de I'authentification
e Sauvegarde et restauration

e Import/export de données

10 / Configuration Alfresco

e La configuration des attachements IMAP

e la création d'un espace collaboratif Share

e L'emplacement des fichiers de configuration
e L'extension du modele de contenu

e Impacter les interfaces graphiques



& Approche pédagogique

«” Support Ecrit et Projection

«” Exposés Interactifs, Podcasts et Vidéos

« Brainstorming et Jeux de Réle

« Mises en Situation pour faciliter I'assimilation

« Cas Pratiques et Labs inclus pour leur impact opérationnel

« Test de Validation des Acquis des Connaissances

g3 Prochaines dates programmées

™11 au 13 Nov. 2026 @ Distanciel

8 Autres dates possibles sur demande. Contactez-nous pour organiser une session intra-entreprise.

@ Réservation & Renseignements

. Téléphone : +212 522 247 210
& Email : contact@innov-maroc.com
@ Web : https//www.innov-maroc.com
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