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Access : exploiter une base de données

Lien : https://innov-maroc.com/formation/access-exploiter-une-base-de-donnees
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© OBJECTIFS DE LA FORMATION

A l'issue de cette formation, vous serez capable de :

«” Savoir créer une base de données
« Maitriser les requétes simples et complexes
« Apprendre a créer des états de synthese et d’analyse

« Savoir importer et exporter des données

& POUR QUI ?

« Tout utilisateur d'Access

@ CATEGORIE
Access
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i= Programme détaillé

1 / Découvrir I’environnement Access

Concept et terminologie
e Le Ruban

e Le menu » Backstage »
e Le volet de navigation

e Objets d’'une base de données

2 / Concevoir et organiser une base de données

e Créer une base de données

e Ajouter une table

e Définir les champs

e Définir les types de données

e Ajouter une clé primaire

e Définir les propriétés des champs, créer des listes de choix
e Saisir, mettre a jour et supprimer des données

e Importer, exporter, attacher des données

e Définir les relations et I'intégrité référentielle

3 / Mettre au point des requétes simples et complexes

e Rappel : requétes sélection, regroupement, analyse croisée

e Créer des requétes basées sur des requétes



e Définir des jointures

e Ajouter des formules de calcul

e Mettre au point des requétes paramétrées

e Détecter les doublons, ou les différences entre tables

e Manipuler des données par lot, créer dynamiquement une table : les requétes Action
e Réunir des données de plusieurs tables : les requétes Union

e Manipuler le langage SQL : Select, Insert, Update ...

4 / Construire des états

e Créer et mettre en page un état

e Trier et regrouper des données

e Maitriser le concept de section

e Paramétrer les ruptures

e Ajouter des formules de calculs

e Insérer des graphiques, images

o Editer des étiquettes de publipostage

e Construire des états élaborés : la notion de sous-état

5 / Importer et exporter des données

e Importer/exporter des données d'Excel, de fichiers txt, csv

e Attacher des tables Access, des classeurs Excel

A Approche pédagogique

«” Support Ecrit et Projection

« Exposés Interactifs, Podcasts et Vidéos

«” Brainstorming et Jeux de Réle

« Mises en Situation pour faciliter I'assimilation

« Cas Pratiques et Labs inclus pour leur impact opérationnel

« Test de Validation des Acquis des Connaissances



3 Prochaines dates programmées

()24 au 25 Nov. 2026 @ Distanciel

g4 Autres dates possibles sur demande. Contactez-nous pour organiser une session intra-entreprise.

@ Réservation & Renseignements

L Téléphone : +212 522 247 210
& Email : contact@innov-maroc.com
@ Web : https//www.innov-maroc.com
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