
Perfectionnement Powerpoint

 DURÉE
2 jours (14h)

 RÉFÉRENCE
BPO65

 CATÉGORIE
Powerpoint et Prezi

 OBJECTIFS DE LA FORMATION

À l'issue de cette formation, vous serez capable de :

 Apprendre à intégrer du contenu multimédia

 Etre capable de personnaliser le masque des diapositives

 POUR QUI ?
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 Programme détaillé

1/ Enrichir sa présentation

• Ajout de liens hypertexte

• Ajout d’une action sur un objet

• Insertion de contenu multimédia : audio et vidéo

• Impression du document

• Gestion du masque de diapositive

• Création de son modèle de présentation

2/ Rappel des fonctions de base pour réaliser une présentation

• Saisir un scénario en mode plan

• Créer un masque de diapositive

• Créer un masque de titre

• Appliquer un arrière-plan

• Mise en forme des caractères (polices, tailles, listes à puces et numéros)

• Insérer un en-tête/pied de page, numérotation

3/ Personnaliser son PowerPoint

• Modifier les masques existants

• Créez des nouveaux masques de disposition

• Enregistrer les masques dans un thème

• Créer, enregistrer, modifier un modèle type
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• Enregistrer le diaporama en tant que modèle

• Adapter les masques de document et des pages de commentaires

4/ Utiliser une méthode de conception claire et efficace

• Structurer, convaincre, séduire, règle d’or pour mieux communiquer

• Soigner la rédaction, utiliser des accroches, des mots-clés

• Constituer une mini-charte graphique

5/ Ajouter du dynamisme aux présentations

• Utiliser les effets de transitions en 3D sur une diapositive

• Déplacer un élément sur une trajectoire

• Gérer le minutage des animations et des diapositives

• Automatiser le défilement des diapositives

• Créer des liens hypertextes (web, documents Word, Excel…)

• Utiliser des boutons d’action pour le son, la vidéo …

6/ Paramétrer le diaporama

• Diaporama personnalisé

• Modifier les paramètres

• Enregistrer le diaporama

7/ Gérer la projection d’un diaporama

• Projeter le diaporama et intervenir pendant son défilement

• Conserver les annotations manuscrites et les réutiliser

• Utiliser l'écran de contrôle de l'animateur avec le mode présentateur

8/ Finaliser sa présentation

• Configurer le diaporama en fonction de l’utilisation finale
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• Enregistrer en format diaporama

• Enregistrer en fichier vidéo

• Diffuser le diaporama en ligne

 Approche pédagogique

 Support Ecrit et Projection

 Exposés Interactifs, Podcasts et Vidéos

 Brainstorming et Jeux de Rôle

 Mises en Situation pour faciliter l'assimilation

 Cas Pratiques et Labs inclus pour leur impact opérationnel

 Test de Validation des Acquis des Connaissances

 Prochaines dates programmées

 11 au 12 Juin 2026  Casablanca - Maroc

 11 au 12 Août 2026  Casablanca - Maroc

 08 au 09 Oct. 2026  Casablanca - Maroc

 08 au 09 Déc. 2026  Casablanca - Maroc

 Autres dates possibles sur demande. Contactez-nous pour organiser une session intra-entreprise.

 Réservation & Renseignements

 Téléphone : +212 522 247 210
 Email : contact@innov-maroc.com
 Web : https//www.innov-maroc.com

Scannez pour accéder
à la fiche en ligne
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