
Exploiter les Outils de Visioconférence de Nouvelle
Génération : Immersive Rooms, IA de Réunion et
Transcription Automatique
Lien :
https://innov-maroc.com/formation/exploiter-les-outils-de-visioconference-de-nouvelle-generatio
n-immersive-rooms-ia-de-reunion-et-transcription-automatique

 DURÉE
4 jours (28h)

 RÉFÉRENCE
AA294

 CATÉGORIE
Digitalisation
Administrative et
Outils Collaboratifs
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 OBJECTIFS DE LA FORMATION

À l'issue de cette formation, vous serez capable de :

 Comprendre les technologies de visioconférence de nouvelle génération

 Maîtriser les principes et usages des Immersive Rooms et environnements de réunion hybrides

 Optimiser la qualité audio, vidéo et collaborative des réunions à distance

 Exploiter les fonctionnalités d’intelligence artificielle dédiées aux réunions

 Utiliser efficacement la transcription automatique et les sous-titres

 Automatiser la production de comptes rendus, décisions et plans d’actions

 Faciliter la collaboration entre participants présents sur site et à distance

 Sécuriser les réunions, enregistrements, transcriptions et informations confidentielles

 Améliorer l’organisation et la productivité des réunions grâce aux outils numériques

 Mettre en place des pratiques permettant de rendre les réunions hybrides plus efficaces, inclusives et
mesurables

 POUR QUI ?

 Assistant(e)s de Direction et Executive Assistants

 Office Managers et responsables administratifs

 Responsables des Services Généraux et Facility Managers

 Responsables IT et systèmes d’information

 Responsables transformation digitale et innovation

 Responsables communication interne et corporate

 Chefs de projets et responsables de réunions hybrides

 Managers et dirigeants utilisant régulièrement la visioconférence

 Responsables formation et ressources humaines

 Administrateurs des plateformes collaboratives

 Professionnels travaillant en environnement hybride ou multisite

 Toute personne souhaitant exploiter l’IA et les technologies immersives pour améliorer l’efficacité des
réunions
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 Programme détaillé

1 / Comprendre les nouvelles générations de visioconférence

• Identifier les évolutions des plateformes de réunion collaborative

• Comprendre les fonctionnalités immersives, intelligentes et automatisées

• Choisir les technologies adaptées aux besoins de l’organisation

2 / Mettre en place une Immersive Room

• Comprendre les principes des salles immersives et dispositifs multi-écrans

• Configurer les équipements audio, vidéo, éclairage et cadrage

• Optimiser l’expérience des participants présents et distants

3 / Maîtriser les fonctionnalités avancées de visioconférence

• Utiliser le partage de contenu, tableaux blancs et espaces collaboratifs

• Gérer les sondages, réactions, groupes de travail et interactions

• Améliorer la qualité audio et vidéo des réunions

4 / Exploiter l’IA pour assister les réunions

• Utiliser les assistants IA pour préparer et structurer les réunions

• Générer automatiquement des synthèses, décisions et plans d’actions

• Identifier les tâches et engagements à suivre après la réunion
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5 / Utiliser la transcription et les sous-titres automatiques

• Activer et exploiter la transcription en temps réel

• Générer des comptes rendus à partir des échanges

• Améliorer l’accessibilité grâce aux sous-titres et traductions automatiques

6 / Automatiser le suivi et la documentation des réunions

• Transformer les réunions en tâches, décisions et livrables

• Organiser et rechercher les informations issues des transcriptions

• Connecter les outils de réunion aux plateformes collaboratives

7 / Sécuriser les réunions et les données

• Gérer les droits d’accès, invitations et participants externes

• Protéger les enregistrements, transcriptions et documents confidentiels

• Appliquer les règles internes de confidentialité et de protection des données

8 / Piloter la performance des réunions hybrides

• Définir les bonnes pratiques avant, pendant et après chaque réunion

• Mesurer la participation, l’efficacité et le temps consacré aux réunions

• Construire un modèle de réunion hybride intelligent, productif et durable

 Approche pédagogique

 Support Ecrit et Projection

 Exposés Interactifs, Podcasts et Vidéos

 Brainstorming et Jeux de Rôle

 Mises en Situation pour faciliter l'assimilation

 Cas Pratiques et Labs inclus pour leur impact opérationnel

 Test de Validation des Acquis des Connaissances
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 Prochaines dates programmées

 10 au 13 Nov. 2026  Présentiel - Casablanca

 Autres dates possibles sur demande. Contactez-nous pour organiser une session intra-entreprise.

 Réservation & Renseignements

 Téléphone : +212 522 247 210
 Email : contact@innov-maroc.com
 Web : https//www.innov-maroc.com
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