
Sage Comptabilité : Niveau 1
Lien : https://innov-maroc.com/formation/sage-comptabilite-niveau-1

 DURÉE
3 jours (21h)

 RÉFÉRENCE
FNC117

 CATÉGORIE
Logiciels Sage et Ciel

 OBJECTIFS DE LA FORMATION

À l'issue de cette formation, vous serez capable de :

 Prendre en main le logiciel

 Etre en mesure de tenir une comptabilité générale et auxiliaire d'une PME/PMI

 Etre capable de réaliser la comptabilité générale avec Sage Comptabilité

 POUR QUI ?

 Comptables

 Experts comptables

 Toute personne ayant à tenir la comptabilité de sa société
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 Programme détaillé

1 / Présentation et Paramétrages du logiciel

2 / Structure de base

• Les options du dossier comptable et les préférences

• La récupération d'une base comptable d'un dossier à un autre

3 / La base comptable dans Sage Comptabilité 100

• La gestion et le paramétrage des journaux

• Les comptes généraux et les comptes de tiers (clients, fournisseurs)

• La définition des taux de TVA

• Les libellés automatiques

4 / Les écritures comptables

• Saisie, modification, suppression

• Les facilités en saisie d'écritures

• Les transferts d'écritures d'un journal à un autre

• Les fonctions spéciales sur les écritures

• La recherche d'écritures

• La réimputation automatique des écritures

5 / La consultation des comptes
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• La sélection d'un compte et les options de consultation

• Les modifications d'imputation

• Le lettrage manuel et automatique et le pré-lettrage

• Les écritures de régularisation de lettrage

6 / Les éditions comptables

• Editions des brouillards et des journaux

• Edition des grands-livres et des balances

• Les états des tiers

• L'échéancier

• Edition et paramétrage de la déclaration de TVA

• Edition et paramétrage du bilan et compte de résultat

7 / Le rapprochement bancaire manuel

• La gestion des exercices

• L'ouverture du nouvel exercice et la reprise des à nouveaux

• Le travail sur plusieurs exercices

• La clôture d'exercice

• La suppression et l'archivage des exercices

8 / Sécurité des données

• Sauvegarde du dossierIN
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 Approche pédagogique

 Support Ecrit et Projection

 Exposés Interactifs, Podcasts et Vidéos

 Brainstorming et Jeux de Rôle

 Mises en Situation pour faciliter l'assimilation

 Cas Pratiques et Labs inclus pour leur impact opérationnel

 Test de Validation des Acquis des Connaissances

 Prochaines dates programmées

 21 au 23 Oct. 2026  Distanciel

 Autres dates possibles sur demande. Contactez-nous pour organiser une session intra-entreprise.

 Réservation & Renseignements

 Téléphone : +212 522 247 210
 Email : contact@innov-maroc.com
 Web : https//www.innov-maroc.com
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