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© OBJECTIFS DE LA FORMATION

A l'issue de cette formation, vous serez capable de :

« Cerner les grands principes comptables
« Utiliser le plan comptable et déterminer les imputations a effectuer sur les opérations

« Comptabiliser les opérations courantes d'achats, de ventes, d'investissement, de trésorerie et de
personnel

« Participer aux opérations de cloture
« Etablir les états financiers

« Adopter une démarche de contréle des comptes

& POUR QUI ?

« Collaborateurs comptables récemment nommés dans la fonction

« Toute personne souhaitant évoluer vers la fonction comptable



INNOV

La Référence au Maroc pour la Formation et le Conseil

i= Programme détaillé

1 / Maitriser les principes de base de la comptabilité

e Rodle et objectifs de la comptabilité générale, analytique et auxiliaire
e Organisation de la comptabilité au sein des services finance, gestion, consolidation et fiscalité
e Réglementation comptable nationale et internationale

e Plan comptable, pieces et documents comptables et livres comptables obligatoires

2 / S'approprier la logique comptable

e Découvrir le bilan :

e du patrimoine au bilan

e les postes de |'actif et du passif

e les mouvements dans le bilan

e Décrire I'activité de I'entreprise : le compte de résultat :
e la notion de période

e le lien entre bilan et compte de résultat

3 / Maitriser I'organisation comptable

e La piece justificative

e Les documents comptables : journal, grand-livre, balance

4 / Comptabiliser les opérations

e Le plan comptable



e Enregistrer les mouvements dans les comptes : débit et crédit

e Entrainement pratique sur les schémas usuels d'écritures

5 / Procéder aux opérations d'achat

e Les factures : mentions obligatoires

e Comptabiliser les opérations d'achats

6 / Regles d’enregistrement de la TVA

e La TVA : comptabiliser la TVA déductible et collectée
e Les différents moyens de reglement

e Les créances et dettes en devise

7 / Comptabiliser les opérations d'investissement

e Définition d'une immobilisation

e Le traitement comptable des frais d'acquisition

e Les avances, acomptes et retenues de garantie

e Comptabiliser les dépenses d'entretien et de réparation

e Enregistrer les sorties

8 / Enregistrer les charges de personnel

Les salaires

e Les charges sociales et fiscales
e Les reglements de charges de personnel
e La comptabilisation d'un bulletin de paie

e Les notes de frais

9 / Traiter les opérations de vente

e Enregistrer les opérations de vente



e La comptabilisation des impayés

10 / Enregistrer les opérations de trésorerie, de financement et de placement

e Le traitement des encaissement et décaissement

Les effets de commerce

Les opérations de prét et d'emprunt

Les différentes catégories de titres : définition, évaluation et comptabilisation

11 / Réaliser la cloture des immobilisations

e L'amortissement : regles, méthodes et comptabilisation
e Divergences entre amortissement comptable et fiscal

e Les amortissements dérogatoires

e Les dépenses de gros entretien

e La comptabilisation des pertes de valeur

12 / Evaluer et comptabiliser les stocks

Les obligations d'inventaire

La détermination du co(t d'acquisition et de production

La comptabilisation des variations de stocks

Les dépréciations de stocks

13 / Traiter la cléture du cycle ventes créances

e Les regles de rattachement a I'exercice des produits
e La régularisation des produits
e Les dépréciations des créances

e Les provisions pour risques et charges liées aux ventes

14 / Evaluer les charges et dettes d'exploitation



e Déterminer la période de rattachement des charges
e La régularisation des charges et dettes d'exploitation

e Les provisions pour risques et charges d'exploitation

15 / Evaluer les placements et financements

e Les emprunts et préts
e Les investissements et placements financiers

e Evaluation et comptabilisation des dépréciations

16 / Produire une situation comptable

e A partir d'un cas de synthése les participants revisitent les notions et schémas d'écritures
comptables

e Introduction a la détermination du résultat fiscal et de I'impot société

17 / Etablir les états financiers

e Construire le bilan et le compte de résultat
e Compléter les imprimés (2050 a 2057) de la liasse fiscale

e Principes d'établissement de I'annexe comptable

18 / Justifier ses comptes

e Comment organiser un dossier de justification des comptes

e Les contrbéles comptables a réaliser pour garantir la fiabilité des comptes



& Approche pédagogique

«” Support Ecrit et Projection

«” Exposés Interactifs, Podcasts et Vidéos

« Brainstorming et Jeux de Réle

« Mises en Situation pour faciliter I'assimilation

« Cas Pratiques et Labs inclus pour leur impact opérationnel

« Test de Validation des Acquis des Connaissances

f3 Prochaines dates programmées

)23 Nov. au 02 Déc. 2026 @ Distanciel

(418 au 27 Jan. 2027 Q Présentiel - Casablanca
4915 au 24 Mars 2027 Q Présentiel - Casablanca
910 au 19 Mai 2027 Q Présentiel - Casablanca
(905 au 14 Juil. 2027 Q Présentiel - Casablanca

g Autres dates possibles sur demande. Contactez-nous pour organiser une session intra-entreprise.

@ Réservation & Renseignements

L Téléphone : +212 522 247 210
& Email : contact@innov-maroc.com
@ Web : https//www.innov-maroc.com
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