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Perfectionnement Secrétariat des Sociétés
Commerciales

Lien :
https://innov-maroc.com/formation/perfectionnement-secretariat-des-societes-commerciales

@ CATEGORIE
Secrétariat Juridique et
Ecrits Juridiques

® DUREE ® REFERENCE
2 jours (14h) DTA160

@© OBJECTIFS DE LA FORMATION

A l'issue de cette formation, vous serez capable de :

«” Suivre les relations avec le commissaire aux comptes
« ldentifier les régles encadrant la nomination, la révocation et la répartition des pouvoirs des dirigeants
« Organiser les assemblées

« Gérer les événements majeurs de la vie de la société



¥ POUR QUI ?

« Secrétaires juridiques
«” Assistant(e)s juridiques
« Assistant(e)s de direction

« Toute personne en charge du suivi juridique de sociétés commerciales



INNOV

La Référence au Maroc pour la Formation et le Conseil

i= Programme détaillé

1 / Gérer les relations avec le commissaire aux comptes

e Mode de nomination et de récusation

e Identifier son role, ses droits et obligations : droit d'investigation, obligation d'information et
d'alerte

2 / Identifier les regles encadrant la nomination, la révocation et la répartition des
pouvoirs des dirigeants

e Nommer et révoquer les organes de direction
e Distinguer les pouvoirs des assemblées et dirigeants

e Organiser les réunions des organes de direction : conseils d'administration et de surveillance

3 / Organiser les assemblées

e Préparer les assemblées

e S'assurer de la bonne tenue de I'assemblée

4 / Gérer les événements majeurs

e Lister les évenements concernés

e Garantir le respect de la réglementation suivant le type d'opération



& Approche pédagogique

«” Support Ecrit et Projection

«” Exposés Interactifs, Podcasts et Vidéos

« Brainstorming et Jeux de Réle

« Mises en Situation pour faciliter I'assimilation

« Cas Pratiques et Labs inclus pour leur impact opérationnel

« Test de Validation des Acquis des Connaissances

g3 Prochaines dates programmées

)10 au 11 Nov. 2026 @ Distanciel

8 Autres dates possibles sur demande. Contactez-nous pour organiser une session intra-entreprise.

@ Réservation & Renseignements

. Téléphone : +212 522 247 210
& Email : contact@innov-maroc.com
@ Web : https//www.innov-maroc.com
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