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La Référence au Maroc pour la Formation et le Conseil

Rédiger un Cahier des Charges Fonctionnel :
Transformer un Besoin en Spécifications Claires et

Exploitables

Lien :
https://innov-maroc.com/formation/rediger-un-cahier-des-charges-fonctionnel-transformer-un-be
soin-en-specifications-claires-et-exploitables
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© OBJECTIFS DE LA FORMATION

A l'issue de cette formation, vous serez capable de :

« Comprendre le réle du cahier des charges fonctionnel
« Savoir analyser et formaliser un besoin utilisateur

«” Structurer un document de cahier des charges clair

« Rédiger des exigences fonctionnelles précises

« ldentifier les contraintes techniques et organisationnelles
« Améliorer la communication entre les parties prenantes
« Garantir la tracabilité des exigences

« Eviter les ambiguités dans les projets

« Maitriser les bonnes pratiques de rédaction

« Faciliter la gestion de projet

« Sécuriser les phases de conception et de réalisation

« Etudier des cas concrets de cahiers des charges

¥ POUR QUI ?

« Chefs de projet

« Ingénieurs projets

« Analystes fonctionnels

« Product owners

« Responsables métiers

« Architectes fonctionnels

« Responsables SI

« Etudiants en gestion de projet
« Responsables qualité projet
« MOA (Maitrise d’ouvrage)

« Toute personne impliquée dans la conception de projets
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i= Programme détaillé

1 / Introduction au cahier des charges fonctionnel

e Définition et réle du cahier des charges
e Différence entre besoin et solution

e Importance dans la gestion de projet

2 / Analyse du besoin utilisateur

e Recueil des besoins métiers
e l|dentification des parties prenantes

e Formalisation des attentes fonctionnelles

3 / Structuration du cahier des charges

e Organisation des sections clés
e Hiérarchisation des exigences

e Regles de rédaction claires et précises

4 | Expression des exigences fonctionnelles

e Définition des fonctions attendues
e Contraintes techniques et organisationnelles

e Critéres de performance



5 / Spécifications techniques et contraintes

e Interfaces et compatibilités
e Normes et réglementations applicables

e Limites du projet

6 / Validation et gestion des exigences

e Processus de validation des besoins
e Gestion des évolutions du cahier des charges

e Tracabilité des exigences

7 / Etudes de cas et mise en pratique

e Analyse de cahiers des charges réels
e Exercices de rédaction

e Bonnes pratiques de conception

& Approche pédagogique

«” Support Ecrit et Projection

« Exposés Interactifs, Podcasts et Vidéos

« Brainstorming et Jeux de Réle

« Mises en Situation pour faciliter I'assimilation

« Cas Pratiques et Labs inclus pour leur impact opérationnel

« Test de Validation des Acquis des Connaissances

g3 Prochaines dates programmées

21 au 23 Oct. 2026 Q Présentiel - Casablanca

()23 au 25 Déc. 2026 Q Présentiel - Casablanca

g Autres dates possibles sur demande. Contactez-nous pour organiser une session intra-entreprise.



@ Réservation & Renseignements

L Téléphone : +212 522 247 210
& Email : contact@innov-maroc.com
@ Web : https//www.innov-maroc.com

Document généré le 12/10/2026 — Réf : PRS118
INNOV MAROC — Tous droits réservés



